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ELEKTRİK DOĞAL GAZ SU TAHAKKUK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI 
FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

 

  

Daire 

Başkanlıkları 

Tedariği 

Sağlayan 

Firmalar 
 

 
Her ayın 1 ile 15 arasında 

elektrik,su ve doğalgaz, 

bedellerini gösteren 

faturalar Başkanlığımıza 

gelir.   
 

ÜBYS 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

Birim Personeli 

 

 
Başkanlığımızca kontrol 

edilen elektrik, su ve 

doğalgaz faturalar, özel 

tüketimlerinin 

belirlenmesi için Yapı 

İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığına  gönderilir. 

 

ÜBYS 

 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı 
 

 
Elektrik, su ve doğalgaz 

özel tüketimlerinin 

gösterir tahakkuklar 

Başkanlığımıza gelir. 
 

      ÜBYS 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

Birim Personeli 
 

 

 

Üniversitemiz bünyesinde 

faaliyet gösteren firmalara 

(3. şahıslara) ait 

elektrik,su ve doğalgaz 

tüketimleri tebliğ edilir. 
 

ÜBYS 

Şube Müdürü 

Birim Personeli 
 

 Tüketimlerin tahsiline ait banka 

emanetleri hesap özetleri Strateji ve 

Geliştirme Daire Başkanlığından 

temin edilerek kontrol edilir 

gününde tahsilat yapmayan 

firmalara sözleşme hususları 

doğrultusunda süreç takibi yapılır. 

MEVZUAT 

Birim Personeli 
 

 

İşlemi biten evrak dosyaya 

kaldırılır. 
 

MEVZUAT 

Üst Yazı ve eki tüketim tahakkukları 
 

Üst Yazı ve eki tüketim tahakkukları 
 

Özel Tüketim Banka  Hesap Çizelgesi 

Evrağın Dosyalanması 
 

Üst Yazı ve eki Fatura veya Fatura 

Yerine Geçen Belge 

 veya Fatura yerine geçen belge 
 

Elektrik, Doğalgaz ve Su 

Tüketimlerine ait Tahakkuk 

Sürecinin Başlaması 

Fatura veya Fatura yerine geçen belge 
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Elektrik Doğalgaz ve Su Tahakkuk 

Sürecinin Tamamlanması 


